
Verwerkingsregister
Zoals voorzien in Artikel 30 van de GDPR



	Gegevensverwerker 

	BEDRIJFSNAAM
	KVK NUMMER
	RECHTVORM

	.
	.
	.

	STRAAT + NUMMER
	POSTCODE
	WOONPLAATS
	WEBSITE(S)

	.
	.
	.
	.

	CONTACTPERSOON
	E-MAIL
	TELEFOONNUMMER

	.
	.
	.



	Overzicht verwerkingsactiviteiten 

	NR
	NAAM
	GEVOELIGE GEGEVENS
	DATUM LAATSTE AANPASSING

	1
	Browser cookie
	|_| ja  |X| nee 
	.

	DOEL
	GEGEVENSBRON

	Standaard voorziening van webbrowsers; wordt door ons verder niet gebruikt.
	Browser van de bezoeker van de website

	DOORGIFTE
	AAN
	T.B.V.
	BEWERKINGSOVEREENKOMST 

	|_| ja  |X| nee
	N.v.t.
	-
	|_| ja  |_| nee

	TECHNISCHE BESCHERMINGSMAATREGELEN
	ORGANISATORISCHE BESCHERMINGSMAATREGELEN

	Cookies worden niet door ons gebruikt en/of bewaard. Ze bevinden zich in de webbrowser van de bezoeker van onze website die de instellingen zelf naar eigen behoefte aanpassen. 
	N.v.t.

	LOCATIE VAN DE GEGEVENS
	BEWAARTERMIJN

	Werkstation van de bezoeker van de website.
	N.v.t.

	

	NR
	NAAM
	GEVOELIGE GEGEVENS
	DATUM LAATSTE AANPASSING

	2
	IP-adres v/h werkstation v/d bezoeker v/d website
	|_| ja  |X| nee 
	.

	DOEL
	GEGEVENSBRON

	Bij het bezoeken van onze website(s) wordt het IP-adres automatisch in de logging van de webserver geregistreerd. Verder wordt het door de firewall gemonitord op onrechtmatig gebruik. Indien dit laatste wordt vastgesteld wordt het IP-adres op een zwarte lijst geplaatst en daarna wordt de toegang geblokkeerd. Er wordt verder geen gebruik van gemaakt.
	

	DOORGIFTE
	AAN
	T.B.V.
	BEWERKINGSOVEREENKOMST 

	[bookmark: Selectievakje1]|X| ja  |_| nee
	<hostingprovider>
	Technisch beheer en onderhoud van firewall en webserver.
	|X| ja  |_| nee

	TECHNISCHE BESCHERMINGSMAATREGELEN
	ORGANISATORISCHE BESCHERMINGSMAATREGELEN

	Webserver en firewall bevinden zich op een virtuele server in een datacenter en worden beheerd door <hostingprovider> 
Onze medewerkers hebben geen administratieve toegang tot de webserver en/of firewall.
	N.v.t.

	LOCATIE VAN DE GEGEVENS
	BEWAARTERMIJN

	In de webserver en firewall in het datacenter.
	Op de zwarte lijst geplaatste IP-adressen worden bewaard totdat ze handmatig worden verwijderd. Dit gebeurt alleen op verzoek en na toepassing van gepaste maatregelen om onrechtmatig gebruik te voorkomen.
IP-adressen in de server worden na enkele dagen automatisch gewist om de grootte van de logfiles beperkt te houden; dit gebeurt volgens het first-in-first-out principe. 

	

	NR
	NAAM
	GEVOELIGE GEGEVENS
	DATUM LAATSTE AANPASSING

	3
	Factuurgegevens (naam, adres, woonplaats, postcode)
	|_| ja  |X| nee 
	.

	DOEL
	GEGEVENSBRON

	Facturering en administratieve verplichtingen opgelegd door de fiscus.
	De eigenaar van de gegevens (klant/opdrachtgever)

	DOORGIFTE
	AAN
	T.B.V.
	BEWERKINGSOVEREENKOMST 

	|_| ja  |X| nee
	N.v.t.
	-
	|_| ja  |_| nee

	TECHNISCHE BESCHERMINGSMAATREGELEN
	ORGANISATORISCHE BESCHERMINGSMAATREGELEN

	De gegevens en de facturen waarop de gegevens zijn vermeld, worden opgeslagen op ...... Deze is niet bereikbaar buiten het huisadres van onze organisatie en niet toegankelijk zonder gebruikersnaam en wachtwoord. Het wachtwoord is persoonlijk en wordt elke 90 kalenderdagen gewijzigd. 
	De toegang tot de gegevens is voorbehouden aan ....

	LOCATIE VAN DE GEGEVENS
	BEWAARTERMIJN

	…
	De gegevens worden bewaard zolang de klantrelatie bestaat en daarna nog zeven (7) jaar volgens de geldende fiscale regels.

	

	NR
	NAAM
	GEVOELIGE GEGEVENS
	DATUM LAATSTE AANPASSING

	4
	Persoonlijke gegevens voor ...
	|X| ja  |_| nee 
	.

	DOEL
	GEGEVENSBRON

	In geval van .... werkzaamheden/opdrachten wordt kennisgenomen van persoonlijke gegevens. In voorkomende gevallen en alleen met goedkeuring van de cliënt zullen (een deel van) deze gegevens in een vertrouwelijk verslag worden vastgelegd.
	De gegevens worden door cliënt zelf verstrekt tijdens een persoonlijk gesprek.

	DOORGIFTE
	AAN
	T.B.V.
	BEWERKINGSOVEREENKOMST 

	|_| ja  |X| nee
	N.v.t.
	-
	|_| ja  |_| nee

	TECHNISCHE BESCHERMINGSMAATREGELEN
	ORGANISATORISCHE BESCHERMINGSMAATREGELEN

	De verslagen waarop de gegevens zijn vermeld, worden opgeslagen op .... Deze is niet bereikbaar buiten het huisadres van onze organisatie en niet toegankelijk zonder gebruikersnaam en wachtwoord. Het wachtwoord is persoonlijk en wordt elke 90 kalenderdagen gewijzigd. 
	De toegang tot de gegevens is voorbehouden aan ...

	LOCATIE VAN DE GEGEVENS
	BEWAARTERMIJN

	…
	De gegevens worden bewaard zolang de cliëntrelatie bestaat. Na beëindiging van de relatie worden de gegevens op verzoek van cliënt maximaal 12 kalendermaanden bewaard alvorens ze worden verwijderd.

	

	NR
	NAAM
	GEVOELIGE GEGEVENS
	DATUM LAATSTE AANPASSING

	5
	E-mail adres voor communicatiedoeleinden
	|_| ja  |X| nee 
	22 maart 2018

	DOEL
	GEGEVENSBRON

	Bezoekers van onze website(s) en/of eenieder die ons e-mail adres kennen e-mails aan ons sturen. Wij zullen kennis nemen van de inhoud van elk e-mail dat aan ons wordt gestuurd met uitzondering van e-mails die door onze firewall of spamfilters worden tegengehouden.
	De verzender van de e-mail

	DOORGIFTE
	AAN
	T.B.V.
	BEWERKINGSOVEREENKOMST 

	|X| ja  |_| nee
	<hostingprovider>
	Technisch beheer van de e-mail systeem
	|X| ja  |_| nee

	TECHNISCHE BESCHERMINGSMAATREGELEN
	ORGANISATORISCHE BESCHERMINGSMAATREGELEN

	[bookmark: _GoBack]Ons e-mail systeem is een extern gecontracteerde dienst waarvan de server(s) zich in een datacenter bevinden. Toegang is voorbehouden tot de eigenaars van hun e-mail adres en vereist het gebruik van een persoonlijke gebruikersnaam en wachtwoord. 
	De toegang tot de e-mails is voorbehouden aan de eigenaar van het betreffende e-mail adres. 

	LOCATIE VAN DE GEGEVENS
	BEWAARTERMIJN

	E-mail systeem in het datacenter.
Persoonlijke mailbox van de houder van het e-mail adres op zijn devices (smartphone, iPad en/of personal computer). 
	E-mails (en daarmee gepaard gaande ook het e-mail adres van de verzender) die een directe relatie hebben met een opdracht worden bewaard zolang dit zinvol is voor de relatie en/of opdracht en daarna na maximaal 12 maanden gewist. 
Gegevens die een wettelijke bewaartermijn kennen worden dien overeenkomstig bewaard en nadien gewist.

	



Laatst bijgewerkt op: 22 mei 2018


